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Die Abteilung Marketing des Instituts für Marketing und Unternehmensführung der 
Universität Bern sucht per 1. August 2024 eine 
 

HILFSASSISTENZ (40%) 
 

 

An der Abteilung Marketing des Instituts für Marketing und Unternehmensführung der 
Universität Bern ist nach Vereinbarung eine Hilfsassistierendenstelle neu zu besetzen. 

 

Das gibt es zu tun 
• Unterstützung bei diversen administrativen und organisatorischen Angelegenheiten 

der Weiterbildungskoordination 
• Unterstützung der Weiterbildungsleitung bei Durchführung der CAS‐

Weiterbildungslehrgänge und des EMBA (z.B. Planung der Lehrgänge, Betreuung 
Studierende und Dozierende etc.) 

• Unterstützung bei der Vorbereitung von Seminar‐ und Weiterbildungslehrgängen (z.B. 
Verfassen von Broschüren, Raumplanung, Gestaltung Werbemittel etc.) 
 

Das bringen Sie mit 
• Bachelorstudent/in im Hauptstudium an der Universität Bern, Fribourg oder Neuenburg 

mit Major oder Minor in BWL 
• sehr gute Studienleistungen 
• sehr gute PC‐Kenntnisse (Windows, MS‐Office, wenn möglich Adobe Cloud) 
• gute Kenntnisse von ilias und KSL 
• möglichst Praxiserfahrung 
• Freude am Kontakt mit Menschen (i.e. Weiterbildungsstudierenden) 
• Zuverlässigkeit 
• Flexibilität bei der Arbeitszeiteneinteilung und ‐gestaltung 
• Kreativität

http://www.imu.unibe.ch/
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Das bieten wir 
• Vielseitige Tätigkeiten 
• Praktische Erfahrung in diversen Marketingaktivitäten, inkl. 

Kundenbeziehungsmanagement und Online Marketing 
• Einblick in universitäre Weiterbildung 
• Flexible Arbeitszeiten, Kompatibilität mit dem Studium 
• Networking 
• Entlohnung nach kantonalen Ansätzen 
• Lebendiges und junges Institut‐Team 

 

Bewerbung 

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer 
Form bis zum 02. Juni 2024 an Frau Caroline Kähr Serra (caroline.kaehr@unibe.ch) . 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

http://www.imu.unibe.ch/
mailto:caroline.kaehr@unibe.ch

